Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2017/2018

L.p.

Wazne terminy:

Czynno$é

Spotkania informacyjne dyrektora szkoty z
uczniami klas maturalnych.

Wychowawcy informuja uczniéw o zasadach
matury na lekcjach wychowawczych.

Wychowawcy informuja rodzicéw o zasadach
matury na zebraniu inaugurujgcym rok szkolny.

Udostegpnienie materialow informacyjnych na
temat matury w bibliotece, u Dyrektora szkoty,
u wychowawcow, na szkolnej stronie
internetowej,

w gablotach na korytarzu w widocznym miejscu.

Nauczyciele przedmiotéw maturalnych informuja
o standardach egzaminacyjnych i na biezaco
udzielaja wyjasnien.

Sktadanie przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) pisemne;j
deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego
w danym roku szkolnym.
Absolwent, przystepujac do egzaminu
maturalnego, zdaje obowiazkowo:
1. w czgdci ustnej — egzaminy, dla ktorych nie
okresla si¢ poziomu, z nastepujacych
przedmiotow:
jezyk polski
jezyk obcy nowozytny wybrany sposrod
jezykow: angielskiego, francuskiego,
hiszpanskiego, niemieckiego, rosyjskiego 1
wloskiego
2. w czesSci pisemnej — €gzaminy na poziomie
podstawowym z nastepujacych przedmiotow:
jezyk polski
matematyka
jezyk obcy nowozytny (ten sam, ktéry zdaje w
czes$ci ustnej)
3. w czgsci pisemnej — jeden egzamin z
przedmiotu dodatkowego na poziomie
rozszerzonym lub — w przypadku jezyka obcego
nowozytnego — na poziomie rozszerzonym albo

Termin
do 30. wrze$nia

do 30.wrze$nia
oraz na biezaco

do 30. wrzesnia

do 30. wrze$nia
oraz w miarg
pozyskiwania
informacji

do 30.
pazdziernika.

do 30. wrzesnia

Osoba odpowiedzialna

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Wychowawcy klas

Wychowawcy klas

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)
oraz wychowawcy klas

Nauczyciele
przedmiotow
maturalnych

Uczen, wychowawca,
przewodniczacy SZE



dwujezycznym.
Wyboru dokonuje sposrdd nastepujacych
przedmiotow:
biologia
chemia
filozofia
fizyka
geografia
historia
historia muzyki
historia sztuki
informatyka
jezyk tacinski i kultura antyczna
- jezyk mniejszosci etnicznej (jezyk temkowski)
- jezyk mniejszosci narodowej (wybodr sposrod
nastepujacych jezykéw: biatoruski, litewski,
niemiecki, ukrainski)
jezyk obcy nowozytny (wybor sposrod
nastepujacych jezykéw: angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki, rosyjski, wtoski)
jezyk polski
jezyk regionalny (jezyk kaszubski)
“matematyka
wiedza o spoleczenstwie

Uczen moze ponadto przystapi¢ w danym roku do
egzaminu maturalnego z nie wigcej niz pigciu
kolejnych przedmiotow dodatkowych wybranych
sposrdd pozostatych przedmiotéw dodatkowych
wymienionych powyzej.

Osoba skladajaca deklaracje wstepna i/lub
ostateczna otrzymuje od dyrektora szkoly jej
kopie¢ z potwierdzeniem przyjecia.

Zdajacy, ktory ubiega si¢ o prawo przystgpienia
do

egzaminu maturalnego w warunkach i formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i1 edukacyjnych, sktada
dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowanie
egzaminu wraz z kserokopig opinii wydanej przez
poradni¢ psychologiczno — pedagogiczna,
zaswiadczeniem

lekarskim lub orzeczeniem o potrzebie
indywidualnego nauczania.

Ogloszenie harmonogramu cze¢s$ci pisemne;j
egzaminu, ogloszonego przez dyrektora.

Ztozenie ostatecznych deklaracji maturalnych.

do 15. uczen
pazdziernika
W | pétroczu Przewodniczacy SZE
P (Dyrektor Szkoty)

do 7. lutego Przewodniczacy SZE



10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Przekazanie do OKE deklaracji wyboru przez

h -y do 15. lutego
uczniow przedmiotow

Powotanie przedmiotowych zespotow

i . do 4. marca
egzaminacyjnych .

Powotanie zastepcy PSZE i pozostatych

cztonkéw SZE . do 4. marca

Przekazanie uczniom tresci komunikatu
dyrektora CKE dotyczacego pomocy, z jakich
mogg korzysta¢ zdajacy w czesci pisemnej
egzaminu z poszczegolnych

przedmiotdéw oraz ustalen o zasadach korzystania
z tych pomocy.

do 4. marca

Ogloszenie harmonogramu cze$ci ustne;j
egzaminu i przestanie go niezwlocznie
dyrektorowi OKE.

do 4. marca

Powotlanie zespotow nadzorujacych przebieg

i ) do 4. marca
egzaminu pisemnego.

Dyrektor szkoty szkoli rade pedagogiczng

zakresie

procedury egzaminu maturalnego oraz stosowania przetom marca i
wewnatrzszkolnej instrukcja przygotowania i kwietnia
organizacji egzaminu maturalnego w sesji

wiosennej danego roku szkolnego.

Laureaci i finali$ci olimpiad przedmiotowych,
ktorzy

ubiegajg si¢ o zwolnienie z egzaminu z danego
przedmiotu, przedstawiaja przewodniczacemu

nie pozniej niz
dzien przed

szkolnego zespotu terminem
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) egzaminu z
zaswiadczenie o uzyskaniu tytutu laureata danego
lub finalisty olimpiady, na podstawie, ktorego przedmiotu
przewodniczacy SZE stwierdza uprawnienie do

zwolnienia z egzaminu.

Zakonczenie roku szkolnego w klasach 27 04.2018r.
maturalnych

Rozpoczgcie egzamindéw maturalnych 04.05.2018r.
Zakonczenie egzaminOw maturalnych 25.05.2018r.

(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)
Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

uczen

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)

Przewodniczacy SZE
(Dyrektor Szkoty)
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2018r. (Dyrektor Szkoty)
Egzamin maturalny w terminie dodatkowym dla Przewodniczacy SZE
29 absolwentow, ktérzy z przyczyn losowych nie od 04.06.2018r. (Dyrektor Szkoty)
mogli wzig¢ udzialu w egzaminie zgodnie z do 20.06.2018r. Zgodnie z komunikatem
harmonogramem CKE
Egzamin ustny:
Egzamin maturalny w terminie poprawkowym dla  21-22 sierpnia
absolwentow, ktorzy nie zdali egzaminu 2018 .
.. . . . . Przewodniczacy SZE
23  doktadnie z jednego przedmiotu w czg$ci ustnej
. . o . . (Dyrektor Szkoty)
lub pisemne;j i1 przystapili do egzaminu ze Egzamin
wszystkich przedmiotéw obowigzkowych pisemny:

21 sierpnia 2018

1. Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi:

1. Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawow zadan do cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi 1 innymi materiatlami
egzaminacyjnymi do cze¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego oraz bibliografie i ramowe plany
prezentacji do cz¢sci ustnej , egzaminu  z jezyka polskiego.

Przewodniczacy SZE odbiera i wspolnie z wyznaczonym przez siebie cztonkiem SZE sprawdza
nienaruszenie przesytek zawierajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi.

2. Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane sg do dnia przeprowadzenia odpowiedniej
czesci egzaminu w sejfie szkolnym.

3. Klucze do sejfu, w ktérym przechowywane sg niejawne materialy egzaminacyjne, posiada (w
okresie ich przechowywania) tylko przewodniczacy SZE.

4. Dostep do w/w materiatdw maj3:

a) przewodniczacy SZE i jego zastgpca (na kazdym etapie trwania egzaminu ),

b) nauczyciele jezyka polskiego wchodzacy w sktad PZE otrzymaja:

zestawy zadan egzaminacyjnych do czesci ustnej (w dniu egzaminu),

¢) nauczyciele jezykow obcych nowozytnych wchodzacy w sktad PZE otrzymaja:

zestawy zadan do cze$ci ustnej (w dniu egzaminu),

d) przewodniczacy ZN otrzymaj3:

materiaty egzaminacyjne na czg¢$¢ pisemng ( w dniu egzaminu).

5. Na przetomie marca i1 kwietnia, w roku, w ktérym odbywa si¢ egzamin maturalny, przewodniczacy
SZE przeprowadza szkolenie czionkéw ZN i ZP. Zakres szkolenia obejmuje w szczegdlnosci
postgpowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi. Przewodniczacy SZE zapoznaje
nauczycieli spoza szkoty z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego i1 obejmuje pelnym przeszkoleniem osoby oddelegowane z innych szkot.

6. Zakres szkolenia odnosi si¢ do:

a) Ustawy z 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy, Dz.U. z 1998r. nr.21, z p6zniejszymi zmianami,
art. 100 §2 ust A5,

b) Ustawy z 6 czerwca 1997 - Kodeks karny, Dz.U. z 1997r. nr 88, poz.553, z pdzniejszymi
zmianami; art. 266 § 2,

c) Ustawy o systemie o$wiaty z 7 wrzesnia 1991r. - art.9e,

d) Przestrzegania procedur ochrony materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem



7. Przewodniczacy SZE odbiera od cztonkéw SZE i innych 0s6b bioracych udziat w egzaminie
maturalnym pisemne o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

8. Zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych zawarte sg w czesci IV (Procedury awaryjne)
Procedur maturalnych opublikowanych przez CKE.

9. Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy pakiety
zawierajace arkusze 1 materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

10. W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych w danej
sali odbiera od przewodniczacego SZE pakiet materialow egzaminacyjnych i niezwlocznie przenosi
go do sali egzaminacyjnej.

11. Do czasu rozdania arkuszy zdajagcym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

12. Cztonkowie ZN wymieniajg w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne lub za zgoda
przewodniczacego SZE wykonujg kopie brakujacych stron lub arkuszy.

13. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych.
Sprawdzaja w ich obecnosci poprawnos¢ zamieszczenia kodu zdajacego. Zebrane od zdajacych
zestawy gromadzone sg przez przewodniczacego ZN w jednym miejscu sali tak, aby nikt z obecnych
na sali nie mial do nich wgladu.

14. Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materiaty egzaminacyjne, listy
zdajacych, protokoty odbioru prac i zestawy (takze nagrane ptyty CD-ROM oznaczone numerem
PESEL zdajacego w przypadku egzaminu z informatyki) wedlug zalecen OKE oraz niezwtocznie
dostarcza je wraz z wypelnionymi 1 podpisanymi protokotami z egzaminu przewodniczagcemu SZE
po zakonczeniu kazdej czg¢$ci egzaminu.

15. Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne w sejfie
szkolnym do czasu przekazania ich przedstawicielowi OKE.

16. Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu zabezpieczana
jest przez dyrektora szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

17. W razie wystapienia sytuacji szczegolnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa, przewodniczacy
PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje przewodniczagcemu SZE 1 postepuje
zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

18. Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze petnié
swoich obowiazkow, wszystkie jego zadania przejmuje zastepca przewodniczacego SZE 1 wybrany
nauczyciel.

I11. Zasady obiegu informacji

1. Informacje o egzaminie b¢dg gromadzone na stronie internetowej szkoty 1 w bibliotece szkolnej w
postaci:

a) informatoréw maturalnych z poszczegolnych przedmiotow,

b) procedur organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego,

¢) rozporzadzenia MEN z 30 kwietnia 2007 r. w sprawie zasad oceniania klasyfikowania 1
promowania ( ... ),

d) komunikatéw CKE i OKE.

2. Uczniowie czerpig informacje o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa szkoty, biblioteka, szkolna tablica komunikatow, CKE i OKE),
b) z pomocg nauczyciela - wychowawcy (zapoznanie z procedurami egzaminu maturalnego oraz z
wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego).

¢) z pomocg nauczyciela przedmiotu (zapoznanie z Informatorem maturalnym zawierajacym
standardy wymagan egzaminacyjnych oraz przyktadowe arkusze egzaminacyjne na poziomie
podstawowym i rozszerzonym).



3. Nauczyciele czerpia informacje o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa szkoty, biblioteka, szkolna strona internetowa CKE i OKE),

b) na spotkaniach szkoleniowych organizowanych przez Dyrektora Szkoty - Procedury egzaminu
maturalnego tres¢ rozporzqdzenia MEN z 30 kwietnia 2007r.w sprawie zasad oceniania
klasyfikowania i oceniania ( ...).

4. Rodzice czerpig informacj¢ o egzaminie maturalnym:

a) samodzielnie (strona internetowa OKE, CKE i szkoty, biblioteka szkolna, szkolna tablica
komunikatoéw)

b) z pomocg nauczyciela wychowawcy (zapoznanie z procedurami egzaminu maturalnego: pierwszy
i drugi semestr w drugim roku w cyklu nauczania oraz w trzecim roku w cyklu nauczania),

¢) z pomocg Dyrektora Szkoty (zapoznanie z procedurami egzaminu maturalnego na spotkaniu z
rodzicami).

5. Przewodniczacy SZE informuje ucznidow o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie
egzaminu, a w szczegdlnosci o:

a) mozliwos$ci zgloszenia propozycji tematow do realizacji w czg$ci ustnej egzaminu z jezyka
polskiego,

b)prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

¢) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu zdanego
przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

d)pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegdlnych egzaminach w czesci pisemnej,

e) miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastepnych sesji egzaminacyjnych,

f) ustalonym sposobie postepowania cztonkow zespotéw nadzorujacych w przypadku przerwania
przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

6. Przewodniczacy SZE, w obecnosci wychowawcow klas maturalnych, odbywa w terminie do 30
wrzesnia zebranie z rodzicami 1 informuje ich o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze 1 formie
egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

7. Wychowawcy klas zapoznaja ucznidw ze struktura, forma, zasadami organizacji i przebiegu
egzaminu maturalnego do 30 wrzes$nia kazdego roku szkolnego i dokumentujg to zapisem w
dzienniku lekcyjnym klasy.

8. Nauczyciele przedmiotéw maturalnych zapoznaja uczniéw z podstawa programowa, standardami
wymagan egzaminacyjnych, Informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzaminéw w
czes$ci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu do 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego 1 dokumentuja
to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

9. Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow dostarczaja do czytelni szkolnej wszelkiego rodzaju
materiaty o egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako materiat do ¢wiczen.

10. Nauczyciel bibliotekarz gromadzi Informatory maturalne oraz wszystkie materiaty otrzymane od
przewodniczacego SZE i nauczycieli i udostgpnia je uczniom i absolwentom w czytelni.

11. Komunikaty dotyczace procedur oraz danych osobowych uczniéw przewodniczacy SZE
przekazuje bezposrednio wychowawcom klas maturalnych. Komunikaty dla absolwentow przekazuje
do sekretariatu szkoty. Materialy przeznaczone dla nauczycieli przekazywane sg przewodniczacym
zespotow przedmiotowych, a materiaty przeznaczone dla ucznidéw i absolwentéw wyktadane sg w
wyznaczonym miejscu w bibliotece.

12. Termin i tryb sktadania wnioskow uczniowskich:

a) laureaci 1 finalisci olimpiad przedmiotowych przedstawiajg dyrektorowi szkoty zaswiadczenie o
zdobyciu tytutu finalisty lub laureata olimpiady przedmiotowej dwa dni przed terminem egzaminu z
danego przedmiotu,

b) osoby ubiegajace si¢ o dostosowanie warunkow i form egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, sktadajg dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowanie egzaminu
wraz z opinig wydang przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczng lub orzeczeniem o potrzebie



indywidualnego nauczania w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin
maturalny,

¢) do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny, uczniowie sktadaja
przewodniczacemu SZE wstepna deklaracj¢ maturalng, a do 07 lutego roku szkolnego, w ktérym
odbywa si¢ egzamin maturalny, deklaracj¢ ostateczna,

d) zdajacy, ktory nie zdal egzaminu maturalnego z okreslonego przedmiotu lub przedmiotow w
czesci ustnej lub pisemnej, moze ponownie przystapi¢ do egzaminu w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych przez okres 5 lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego (zdajacy zgtasza si¢ do
dyrektora szkoty),

¢) zdajacy ma prawo w ciggu 5 lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego w kolejnych sesjach
egzaminacyjnych ponownie przystapi¢ do egzaminu maturalnego w czg$ci pisemnej i czgsci ustnej z
jednego lub wiecej przedmiotdw w celu podwyzszenia wyniku z tego egzaminu, a takze moze
przystapi¢ do egzaminow z przedmiotow wybranych jako dodatkowe (zdajacy zgtasza si¢ do
dyrektora szkoty),

f) absolwent, ktory nie przystgpit do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu szkoty, ma prawo
przystapi¢ do egzaminu maturalnego w kolejnych sesjach egzaminacyjnych w szkole, ktora ukonczyt
lub w miejscu wyznaczonym przez dyrektora OKE w przypadku likwidacji lub przeksztatcenia
szkoly macierzystej,

g) osoby ubiegajace si¢ o udzial w kolejnych sesjach egzaminacyjnych sktadaja dyrektorowi szkoty
deklaracj¢ w terminie do 30 wrze$nia roku szkolnego, w ktorym przystepuja do egzaminu.

IV. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu:
A. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego przebiega w nastepujacy sposob.

PRZED EGZAMINEM

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego opracowuje i oglasza szkolny harmonogram
przeprowadzania czesci ustnej egzaminu maturalnego i przekazuje go niezwtocznie dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka polskiego, bedacego
egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE, ktory przeprowadza szkolenie dla
wszystkich nauczycieli j¢zyka polskiego z danej szkoly powotanych do zespotow przedmiotowych.
Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do przeprowadzenia czg¢$ci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka polskiego.

3. Kazdy zespot przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wigcej niz 20
0soOb. Szczegdlowy harmonogram egzaminu zawiera liste zdajacych wraz z godzing ich egzaminu,
liczbg przerw i czas ich trwania.

4. Egzamin ustny z jezyka polskiego przeprowadzany jest z wykorzystaniem zadan w formie
wydrukow.

5. Kazdego dnia egzamin moze rozpocza¢ si¢ nie weczesniej niz o godzinie 9:00 1 nie pdzniej niz ok.
godziny 18:00. Na kazdy dzien przeznaczonych jest 32 zadania. Zadania, ktére kazdy zespot
przedmiotowy moze wykorzysta¢ do przeprowadzenia egzaminu danej grupy zdajacych, zalezg od
godziny rozpoczecia egzaminu, zgodnie z nastepujacym harmonogramem.

Maksymalna liczba Numery zadan do
Godzina rozpoczecia zdajacych w danym wykorzystania (z puli zadan
egzaminu zespole przedmiotowym przeznaczonych na dany
danego dnia dzien) *

pomiedzy godzing 9:00 a 20 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07,



10:00 08, 09, 10, 11, 12, 13, 14,
15, 16, 17, 18, 19, 20, 21,
22,23, 24,25, 26, 27, 28

pomigdzy godzing 10:00 a 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10,
11:00 20 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17,

18, 19, 20, 21, 22, 23, 24,

25, 26, 27, 28, 29, 30, 31

pomiedzy godzing 11:00 a 07, 08, 09, 10, 11, 12, 13,
12:00 18 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20,
21,22, 23, 24, 25, 26, 27,

28, 29, 30, 31, 32

pomiedzy godzing 12:00 a 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
13:00 15 17,18, 19, 20, 21, 22, 23,
24, 25, 26, 27, 28, 29, 30
pomiedzy godzing 13:00 a 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19,
14:00 14 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26,
27, 28, 29, 30, 31, 32
pomiedzy godzing 14:00 a 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22,
15:00 11 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29,
30, 31, 32
pomiedzy godzing 15:00 a 10 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25,
16:00 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32
pomiedzy godzing 16:00 a 7 22,23, 24, 25, 26, 27, 28,
17:00 29, 30, 31, 32
pomiedzy godzing 17:00 a 5 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31
18:00
pomiedzy godzing 18:00 a 3 28, 29, 30, 31, 32

19:00

* Podkresleniem wyrdzniono w tabeli numery zadan, od ktorych rozpoczyna si¢ przeprowadzanie
egzaminu po kazdej przerwie przeznaczonej na przekazanie zdajagcym informacji o liczbie
przyznanych punktow .

6. Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, zespdt przedmiotowy ustala liczbg punktow
przyznanych kazdemu zdajacemu oraz przekazuje te¢ informacj¢ zdajagcym. Ogloszenie liczby
punktow przyznanych zdajagcym moze si¢ odby¢ publicznie pod warunkiem uzyskania zgody
wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed przekazaniem zdajacym liczby uzyskanych punktow
nalezy zapyta¢, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie punktac;ji.

7. Wraz z przesylka zawierajaca materialty egzaminacyjne do cz¢sci pisemnej egzaminu maturalnego
z matematyki do kazdej szkoty dostarczana jest ptyta CD (dwa egzemplarze do kazdej szkoty)
zawierajaca 12 folderéw z zadaniami do cze¢sci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego.
Zadania dostosowane do potrzeb zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (dla osob
stabowidzacych, niewidomych, stabostyszacych, niestyszacych, z autyzmem, w tym z zespotem



Aspergera; rowniez 12 folderow — kazdy przeznaczony na inny dzien egzaminu) zostang przestane w
postaci odrebnych plikow (na tej samej plycie);

8. Po odkodowaniu plikéw przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub osoba przez niego
upowazniona drukuje zadania egzaminacyjne zamieszczone w folderze na dany dzien (i na dang
godzing) w warunkach i w sposob zapewniajacy zabezpieczenie materiatdéw przed nieuprawnionym
ujawnieniem. Kazdy zespot przedmiotowy otrzymuje po dwa wydrukowane zestawy zadan
przeznaczone na dany dzien (jeden dla zdajacych oraz jeden dla zespolu przedmiotowego).

9. Dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotu przedmiotowego nadzoruje przygotowanie sali, a
w szczeg6lnoscei:

a. przygotowanie miejsc dla zdajacych (w tym osoby przygotowujacej si¢ do odpowiedzi), cztonkow
zespotu przedmiotowego oraz obserwatorow

b. przygotowanie stanowisk dla zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego

c. usunigcie niedozwolonych pomocy dydaktycznych

d. umieszczenie sprawnego zegara w widocznym dla zdajacych miejscu

e. umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imi¢ i nazwisko) w
danej sali.

10. W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego — nie wcezesniej niz 1,5 godziny przed egzaminem:

a. wydrukowane zadania egzaminacyjne oraz bilety dla zdajacych; wydrukowane zadania i bilety
muszg by¢ zgodne z harmonogramem okreslonym w pkt. 4.1.5.

b. wykaz zdajacych w danym dniu

druki protokotow indywidualnych czesci ustnej egzaminu (zatgcznik 9a) i kart indywidualnej oceny
(zatacznik 9b)

c. kryteria oceniania

d. czyste kartki opieczetowane pieczecia szkoty do sporzadzenia notatek pomocniczych, konspektu
lub ramowego planu wypowiedzi dla zdajacych.

11. Absolwent moze przystapi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w
terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie w uzgodnieniu z przewodniczacym zespotu
egzaminacyjnego (w ramach harmonogramu okreslonego w komunikacie dyrektora CKE).

W TRAKCIE EGZAMINU

1. W czasie trwania czg$ci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej mogg przebywac
wylacznie zdajacy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sktad zespotu
przedmiotowego i obserwatorzy. Zdajacy wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na
liScie po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ (a w przypadku zdajacych skierowanych
na egzamin przez dyrektora OKE rowniez swiadectwa ukonczenia szkoty).

2. W czasie trwania czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w sali egzaminacyjnej
moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy sie do egzaminu.

3. W sali egzaminacyjnej mogg przebywac takze nauczyciele wspomagajacy oraz specjalisci z
zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym w szczegdlnym przypadku. Osoby te nie moga by¢ jednoczesnie
cztonkami zespotu przedmiotowego.

4. Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego ze
sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe.

5. Przy przeprowadzaniu egzaminu z wykorzystaniem wydrukow nalezy zadba¢ o to, aby na
odwrocie wydrukow zadan nie przebijaly tresci zadan. Mozna w tym celu umiesci¢ wydruki zadan w
kopertach.

6. Egzamin przebiega w nastepujacy sposob:



Czynnosci
wstepne

Losowanie
zadania

Przebieg
egzaminu

Egzamin przeprowadzany Egzamin przeprowadzany
z wykorzystaniem zadan w z wykorzystaniem komputera
formie wydrukéow

Przewodniczacy zespotu przedmiotowego uktada zadania/bilety w
kolejnosci od najmniejszego do najwigkszego numeru, w zaleznosci od
godziny rozpoczecia egzaminu (patrz pkt 4.1.5.). Do losowania dla
pierwszego zdajacego wyktada na stot zadania z trzema pierwszymi
numerami.

Przyklad

Egzamin rozpoczyna si¢ o godz. 11:00. Przewodniczacy zespotu
przedmiotowego przygotowuje zadania/bilety od 07 do 32. Po
uporzadkowaniu zadan/biletow, dla pierwszego zdajacego, wyklada na
stot zadania/bilety o numerach: 07, 08 1 09. Zdajacy, po okazaniu
dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, wchodzi do sali egzaminacyjnej
w ustalonej kolejnosci.

Zdajacy losuje jedno zadanie sposrdd zadan wytozonych na stole.
Informacj¢ o numerze wylosowanego zadania przekazuje cztonkom
zespotu przedmiotowego.

Po wylosowaniu zadania/biletu przez zdajacego do pozostatych na stole
dwoéch zadan/biletéw czlonek komisji egzaminacyjnej dodaje
zadanie/bilet oznaczone kolejnym numerem.

Przyklad

Egzamin rozpoczyna si¢ o godzinie 11:00. Pierwszy zdajacy wylosowat
jedno z zadan o numerach: 07, 08, 09. Po wylosowaniu zadania przez
zdajacego przewodniczacy zespolu przedmiotowego wyklada na stot
kolejne zadanie (oznaczone numerem 10), tak aby na stole pozostawaty
zawsze trzy zadania, spo$rod ktérych losuje kolejny zdajacy. Po
zakonczeniu przygotowania pierwszy zdajacy przechodzi do stolika,
przy ktérym odbywa si¢ egzamin. Do sali wchodzi drugi zdajacy, losuje
jedno z trzech zadan wyltozonych na stole 1 przechodzi do stolika, przy
ktérym bedzie przygotowywal si¢ do egzaminu. Przewodniczacy
zespotu dodaje do puli zadan na stole zadanie oznaczone numerem 11
itd.

Zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu. Po 15 minutach (lub po czasie
faktycznie wykorzystanym przez zdajacego, ale nieprzekraczajagcym 15
minut) wchodzi druga osoba, ktéra losuje zadanie 1 przygotowuje sie do
odpowiedzi. W trakcie przygotowywania si¢ drugiej osoby, pierwsza
osoba zdaje egzamin przed zespotem przedmiotowym.

Zdajacy nie moze robi¢ notatek na wydruku zadania. Notatki zapisuje
wylacznie na kartkach z pieczatkg szkoty.

Po zakoficzeniu przygotowania do wypowiedzi, zdajacy przechodzi z
wydrukiem zadania 1 wlasnymi notatkami do wyznaczonego stolika.



- Egzamin trwa ok. 15 minut i sklada si¢ z wypowiedzi monologowej
oraz rozmowy z zespotem przedmiotowym. Egzamin sprawdza
umiejetnos¢ tworzenia wypowiedzi na okreslony temat, inspirowanej
tekstem kultury.

- Wypowiedz monologowa zdajacego:

» trwa ok. 10 minut (zdajagcy moze wyglosi¢ swoja wypowiedz w
czasie krotszym niz 10 minut; czas wypowiedzi zdajacego nie moze
by¢ jedynym i wigzacym kryterium negatywnej oceny)

» nie moze by¢ przerywana przez zespdt przedmiotowy (z wyjatkiem
sytuacji, kiedy uptynat czas na nig przeznaczony).

- Rozmowa z zespotem przedmiotowym:

»  trwa ok. 5 minut

» moze dotyczy¢ zagadnienia okreslonego w poleceniu, tekstu kultury
dotaczonego do polecenia oraz tresci 1 tekstow kultury przywotanych
przez zdajacego w wypowiedzi

» rozmowa nie moze polega¢ na odpytaniu zdajacego (za pomoca
Kilku— kilkunastu pytan); pytania nie moga takze dotyczy¢
faktograficznych detali dotyczacych lektury / omdéwionych tekstow
kultury, niepowigzanych z problemem okreslonym w temacie

» rozmowa nie moze by¢ przedluzana z powodu krotszej wypowiedzi
monologowej zdajacego.

- W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystaé ze stownikow
I innych pomocy.

Ustalanie liczby ~ Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 =zdajacych, zespot
punktow przedmiotowy ustala liczbe punktéw przyznanych kazdemu zdajacemu

z tej grupy oraz przekazuje zdajacym informacj¢ o przyznanej punktacji
(por. pkt 4.1.6.). Po przekazaniu zdajagcym ww. informacji,
przewodniczacy  zespotu  przedmiotowego usuwa ze  stolu
niewylosowane zadania 1 wyklada na stot trzy nowe (kolejno
numerowane) zadania do wylosowania przez pierwszego zdajacego z
kolejnej grupy. Numery zadan, od ktérych nalezy rozpoczaé losowanie
po kazdej przerwie, sa oznaczone kolorem fioletowym w tabeli w pkt.
4.1.5.
Przyklad
Egzamin rozpoczyna si¢ o godzinie 11:00. Pierwszy zdajacy wylosowat
jedno z zadan o numerach: 07, 08, 09, kolejne zadania byty dodawane
do puli po wylosowaniu zadania przez kolejnych zdajacych (zadania:
10, 11, 12, 13). Po zakonczeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych zespot
przedmiotowy ustala liczbe punktow dla kazdego zdajacego. Po
przekazaniu zdajacym informacji o liczbie przyznanych punktéw zespot
przedmioty usuwa ze stotu pozostale zadania z puli 07-13 i wyklada na
stol zadania o numerach: 14, 15, 16.

7. W czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu maturalnego zdajacym nie udziela si¢ Zadnych wyjasnien
dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

8. Ocenie podlegajg wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujagcymi kryteriami oceniania.
Czlonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego w trakcie
odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujacy powinien ograniczy¢ robienie notatek do niezbgdnego



minimum. Swoje propozycje cztonkowie zespotu przedmiotowego nanosza na kart¢ indywidualne;j
oceny.

9. Zespot egzaminacyjny ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajacemu zgodnie z
harmonogramem przygotowanym przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. W przypadku
braku mozliwo$ci uzgodnienia przez zespot ostatecznej liczby punktéw decydujacy glos ma
przewodniczacy.

10. Przewodniczacy zespotu przedmiotowego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
sporzadza dla kazdego zdajgcego protokot indywidualny czesci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego. W protokole w czgsci dotyczacej problemu omawianego w trakcie rozmowy nie
przepisuje si¢ tresci zadania ani nie wpisuje si¢ wszystkich zadanych pytan.

11. Podczas ustalania liczby punktow w sali nie mogg przebywac zdajacy ani przygotowujacy si¢ do
egzaminu.

12. Wypehione protokoty podpisuja cztonkowie zespotu i obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajacy lub specjalista z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnos$ci, niedostosowania
spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym, jesli byli obecni podczas egzaminu.

PO EGZAMINIE

1. Dokumentacja z kazdego dnia egzaminu przekazywana jest przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

2. Kartki z notatkami, wylosowany bilet oraz wydruki zadan egzaminacyjnych, po zakofczeniu
egzaminu, zdajacy przekazuje przewodniczacemu zespotu przedmiotowego. Przewodniczacy ZE
zabezpiecza ww. materialy 1 przechowuje przez okres, w ktorym zdajacy moze zglosi¢ zastrzezenia
dotyczace naruszenia przepisow przeprowadzenia egzaminu (co najmniej siedem dni). Nastgpnie
materialy te sg niszczone.

3. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sporzadza i podpisuje protokdt zbiorczy czgscei ustnej
egzaminu maturalnego w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym 1 w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji:

a. jeden egzemplarz protokotu zbiorczego,

b. wykazy zdajacych czg¢$¢ ustng egzaminu maturalnego z jezyka polskiego,

c. kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej.

B. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu przebiega w
nastepujacy sposob.

1. Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez §wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi do
sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.

2. W sali przebywa jeden zdajacy.

3. Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada si¢ z
rozmowy wstepnej i1 trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z treScig zadan jest wliczony w czas
przeznaczony na wykonanie poszczeg6dlnych zadan.

4. Zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu.

5. Egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy zadaje zdajagcemu
kilka pytan zwigzanych z jego Zyciem i zainteresowaniami; po rozmowie wstepnej egzaminujacy
przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajacemu.

6. Po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.:



zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktérej zdajacy i egzaminujacy odgrywaja
wskazane w poleceniu role;

w zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracj¢ zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz odpowiada
na trzy pytania postawione przez egzaminujgcego;

w zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie materialu stymulujacego i odpowiada na dwa
pytania postawione przez egzaminujacego.

7. Zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej s one zamieszczone w zestawie
egzaminacyjnym; nie ma mozliwo$ci powrotu do zadania, ktore zostato zakonczone lub opuszczone.
8. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikéw i innych pomocy.

C. Dokumentacja egzaminu

1. Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego lub cztonek zespotu wypehia protokét indywidualny czgdci ustnej egzaminu
maturalnego.

2. Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegdlne elementy egzaminu przewodniczacy lub cztonek
zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywidualnego cze$ci ustnej egzaminu maturalnego
z jezyka polskiego, jezyka mniejszo$ci narodowej, j¢zyka mniejszosci etnicznej i jezyka
regionalnego

- zdal/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% punktow mozliwych do uzyskania.

- nie zdat/a, jezeli zdajacy uzyskat ponizej 30% punktéw mozliwych do uzyskania.

3. Pytania zadane przez przedmiotowy zespo6t egzaminacyjny w czasie rozmowy po prezentacji
odnotowywane sg w protokole indywidualnym.

4. Wypetniony protokot podpisuja cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

5. Po ogloszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego dokumentacje egzaminacyjng.

V. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej

1. Przewodniczacy SZE, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem czes$ci pisemnej, powotuje
sposrod cztonkéw SZE zespoty nadzorujace (ZN).

2. Na przetomie marca i kwietnia kazdego roku przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie
cztonkoéw ZN, zapoznajac ich w szczegdlnosci ze szczegdtowym przydzialem zadan oraz zasadami
postgpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi. Podczas szkolenia przewodniczacy SZE
odbiera od cztonkow ZN oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materiatlow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

3. Przed rozpoczeciem egzamindéw pisemnych z danego przedmiotu przewodniczacy SZE
przekazuje:

a) przewodniczacemu ZN - szczegdtowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w
ktorych bedzie si¢ odbywat egzamin,

b) przewodniczacym ZN - informacje o zdajacych z dysfunkcjami piszacych egzamin w danej sali 1
warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione oraz informacje o sposobie udostgpniania zdajagcym
pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z
poszczegbdlnych przedmiotow.

4. W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu:

a) przewodniczacy SZE wraz z wlasciwym przewodniczacym ZN sprawdzaja

przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac potrzeby uczniéw udokumentowane



opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub-zaleceniem lekarskim. W przypadku
egzaminu z jeézyka obcego sprawdzeniu podlega rowniez sprawnos¢ sprz¢tu do odtwarzania ptyt.
Przewodniczacy ZN gromadzg pomoce, z ktorych beda mogli korzysta¢ zdajacy.

5.
a)

W dniu egzaminu:
cztonkowie wlasciwych ZN zgtaszaja si¢ do pracy:

0 godz. 8.10 — przypadku egzaminow odbywajacych od godziny 9.00;
0 godz. 13:10 w przypadku egzaminu odbywajacego si¢ od godziny 14.00;

b)

w razie nieobecnosci cztonka ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny i w razie potrzeby
powotuje w sktad ZN innego nauczyciela,

przewodniczacy SZE w obecnos$ci wyznaczonego przez siebie cztonka SZE sprawdza, czy pakiety
zawierajace arkusze 1 materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE,

przewodniczacy ZN w obecnos$ci przedstawiciela zdajacych odbierajag materiaty egzaminacyjne,

listy zdajacych, protokoty przebiegu egzaminu i paski kodowe,

c)
d)

uczniowie w dniu egzaminu zglaszajg si¢ do szkoty 0 godz. 8:20/13.20
przewodniczacy ZN w obecnosci pozostatych cztonkdw ZN otwiera sale egzaminacyjne i

rozpoczyna procedurg losowania miejsc przez zdajacych o0 godz. 8:30/ 13:30.
wyznaczony czlonek ZN sprawdza w kolejnos$ci alfabetycznej tozsamo$¢ zdajacych,

€)

f)

inny wyznaczony cztonek ZN poleca zdajacemu wylosowanie miejsca, odnotowuje wynik
losowania i poleca zdajacemu zaja¢ odpowiednie miejsce;

na 10 min przed rozpoczg¢ciem egzaminu:

przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje si¢ do gabinetu dyrektora,
gdzie przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materialami egzaminacyjnymi i przekazuje
przewodniczacym ZN odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali bezposrednio przed kazda czescia
egzaminu;

przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajacych niezwtocznie przenoszg materialy
egzaminacyjne do wtasciwej sali,

po przeniesieniu materialow do sali, punktualnie o godzinie okreslonej w komunikacie dyrektora

CKE:

o O O O

o

cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,
zdajacy czes¢ pisemng egzaminu maturalnego po otrzymaniu arkusza na polecenie
przewodniczacego zespotu nadzorujacego ma obowiazek zapoznac si¢ z informacja na pierwszej
stronie arkusza, sprawdzi¢, czy arkusz jest kompletny, tzn. czy zawiera wszystkie kolejno
ponumerowane strony i kolejne zadania i czy sa one wyraznie wydrukowane oraz czy otrzymat
zestaw wybranych wzorow matematycznych wraz z uzupelnieniem (dotyczy egzaminu z
matematyki) lub karte wybranych wzorow i statych fizykochemicznych (dotyczy egzaminu z
biologii, chemii i fizyki). Zauwazone braki zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego
egzamin, ktoéry wydaje kompletny arkusz z puli arkuszy rezerwowych (nie wykonuje si¢
kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub zestaw tablic/wzorow, opublikowany na stronie CKE.
Wymiana arkusza / zestawu tablic / wzordéw jest odnotowywana w protokole przebiegu egzaminu
w sali , zdajacy ma obowigzek potwierdzi¢ ja swoim podpisem.
przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowac arkusze egzaminacyjne przez:

wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,

przeniesienie numeru PESEL na matryce znakéw cyfrowych,

wpisanie daty urodzenia na karcie odpowiedzi,

wpisanie kodu zdajacego na stronie tytutowej arkusza i na karcie odpowiedzi (zgodnie z

zaleceniem OKE),

naklejenie paskéw kodowych w okreslonym miejscu,
przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy lub planszy godzing rozpoczgcia 1 zakonczenia danego
poziomu egzaminu,



h) podczas trwania egzaminu cztonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac,

6. PSZE dopuszcza mozliwos¢ zdawania egzaminu maturalnego z danego przedmiotu na

poziomie podstawowym i rozszerzonym w jednej sali egzaminacyjnej.

a)osoby zdajace rozne poziomy w jednej sali zajmuja miejsca w odpowiednio oznaczonych rzedach.
b)ZN zobowiazany jest do zapisania w widocznym miejscu godziny rozpoczgcia i zakonczenia dla
obu poziomow.

7. Egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego
zespotu nadzorujgcego godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.
Osoby zgtaszajace si¢ na egzamin po tym czasie nie beda wpuszczone do sali egzaminacyjne;.

8. Podczas egzaminu zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej. W przypadku koniecznos$ci wyjscia
z sali, zdajacy pozostawia zamknigty arkusz na swoim stoliku, a czas nieobecnos$ci zdajacego jest
odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu.

9. Sposéb udostepniania zdajagcym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do
wykorzystania na egzaminach z poszczeg6lnych przedmiotow (bez naruszania wymogow
proceduralnych):

a) stowniki i inne pomoce dydaktyczne sa umieszczone na osobnych stolikach w sali egzaminacyjnej,
w ilosci odpowiedniej do liczby zdajacych w danej sali, w odlegtosci nie zaktocajacej przebieg
egzaminu w przypadku korzystania z nich, bez naruszenia wymogoéw proceduralnych,

b) chec skorzystania ze stownika zdajacy sygnalizuje przez podniesienie r¢ki ( cztonek ZN udziela
zdajacemu pozwolenie na podej$cie do wyznaczonego stolika ),

¢) jednoczesnie przy jednym stoliku moze siedzie¢ tylko jeden uczen korzystajacy ze stownika, itp.
d) materialy pomocnicze opracowane dla potrzeb egzaminu maturalnego i dopuszczone jako pomoce
egzaminacyjne ( zestawy wybranych wzor6w matematycznych, karty wybranych wzoréw statych
fizycznych, karta wybranych tablic chemicznych) odbieraja zdajacy od przewodniczacego ZN.

10. Sposob odbierania prac od zdajacych po kazdej czgsci egzaminu:

a) uczen, ktory skonczyt pisa¢ egzamin przed uptywem czasu, zgtasza przez podniesienie reki ten
fakt cztonkom ZN,

b) przewodniczacy ZN (lub upowazniony przez niego cztonek ZN) podchodzi do stolika zdajacego
ucznia, sprawdza poprawnos$¢ naniesionych danych identyfikacyjnych 1 odbiera zamknigty arkusz
egzaminacyjny od zdajacego, po czym zezwala zdajacemu na opuszczenie sali,

¢) po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin, przewodniczacy ZN przerywa egzamin oglaszajac
jego zakonczenie 1 poleca uczniom pozostatym na sali egzaminacyjnej zamknigcie arkuszy
egzaminacyjnych i pozostawienie ich na brzegu stolika i pozostanie na swoich miejscach w
oczekiwaniu na odbidr pracy,

d) cztonkowie ZN sprawdzajg kolejno u zdajacych poprawnos¢ naniesionych przez nich na
arkuszach danych identyfikacyjnych, zabierajg zamknigte arkusze egzaminacyjne i zezwalaja
uczniom na opuszczenie sali egzaminacyjnej,

e) zestawy egzaminacyjne z danej sali, czlonkowie ZN, porzadkuja, kompletuja i pakuja w obecnosci
co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych, wg instrukcji CKE,

f) przewodniczacy ZN przekazuje wszystkie materiaty i dokumenty egzaminacyjne z danej sali po
kazdej czgsci egzaminu przewodniczacemu SZE lub zastepcy,

11. Sposob kontaktowania si¢ w sytuacjach szczegdlnych (np. przerwanie egzaminu, awarie itp.)
przewodniczacego ZN z przewodniczacym SZE:

a) Przewodniczacy ZN swoje obowigzki powierza cztonkowi ZN,

b) opuszcza sale i udaje si¢ do przewodniczacego SZE,

c) fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu,

d) decyzj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu podejmuje przewodniczacy SZE.




12. W przypadku, kiedy zdajacy przerwat cze$¢ pisemng egzaminu i nie podjat pracy,
przewodniczacy zespolu nadzorujgcego odbiera jego prace i odnotowuje ten fakt w protokole
przebiegu egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z danego przedmiotu w kolejne;j
sesji egzaminacyjnej.

13. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego albo zaktdcania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w sposéb utrudniajgcy prace pozostatym zdajacym, albo
whniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub materiatéw i
przyboréw niewymienionych w wykazie ogloszonym przez dyrektora CKE, albo korzystania przez
zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku
materialow 1 przyborow przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa i
uniewaznia egzamin tego zdajacego oraz nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu w sali oraz wypelnia protokot przerwania 1
uniewaznienia egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym
roku.

14. Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, odktada zamkniety arkusz na brzeg stolika, zgtasza
ukonczenie pracy przewodniczacemu zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu przez podniesienie
reki 1 za jego przyzwoleniem (po sprawdzeniu przez cztonka zespotlu nadzorujagcego poprawnosci
zakodowania arkusza i karty odpowiedzi) pozostawia arkusz na stoliku i wychodzi z sali, nie
zakldcajac pracy pozostatym zdajacym.

15. Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej czg$ci egzaminu zdajacy
pozostawia na stoliku swoj zamkniety, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjny, i oczekuje na
zgode przewodniczacego zespotu nadzorujacego na opuszczenie sali.

16. W przypadku egzaminu z informatyki po przerwie odbywa si¢ druga czgs¢ egzaminu. Zdajacy,
po otrzymaniu arkusza, postepuje analogicznie, jak podczas pracy z arkuszem w pierwszej czesci
egzaminu.

17. Zdajacy jest zobowigzany zakodowac¢ swoj arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi, tj. umiesci¢
(w odpowiednich miejscach) otrzymane od cztonkoéw zespotu nadzorujacego naklejki przygotowane
przez OKE, zawierajace m.in. numer PESEL, oraz wpisa¢ (w odpowiednich miejscach) swo6j numer
PESEL. Zdajacy sprawdza poprawnos¢ numeru PESEL na naklejce, a podpis na liscie zdajacych
(liscie obecnosci) jest rOwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci. W
przypadku wystgpienia bledu w numerze PESEL zdajacy zwraca zespotowi nadzorujgcemu naklejki
z btednym numerem PESEL, koryguje ten numer na liScie zdajacych, umieszcza na liscie adnotacj¢ o
stwierdzeniu btedu i podpisuje liste. Poprawnos¢ wpisanego przez zdajacego numeru PESEL
potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujacego, podpisujac si¢ na liscie zdajacych. Naklejki z
btednym numerem PESEL nie nakleja si¢ na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi. W takiej
sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE zdajacy wpisuje
odrecznie prawidtowy numer PESEL, a cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator
szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych na
naklejke przygotowang przez OKE seri¢ 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc.

18. Egzamin lub odpowiednia cz¢$¢ egzaminu rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej
przez dyrektora CKE od rozdania arkuszy egzaminacyjnych. Osoby zglaszajace si¢ na egzamin po
tym czasie nie zostang wpuszczone do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak
nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnos$ci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym
miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszcezeniu do sali egzaminacyjnej
sp6znionego zdajacego podejmuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy
prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Po zakofczeniu
czynnosci zwigzanych ze sprawdzeniem kompletnosci i kodowaniem arkuszy i kart odpowiedzi
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje w widocznym miejscu godziny rozpoczecia i
zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.



=

19. Podczas egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie, nie opuszcza sali egzaminacyjnej. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na
opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢
kontaktowania si¢ zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem 0sob udzielajgcych pomocy medycznej.
W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie reki.
Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujacego na wyjscie zdajacy pozostawia
zamknigety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany w
protokole przebiegu egzaminu w sali.

20. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego albo zakldcania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajagcym, albo
whniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub materiatéw i
przyboréw niewymienionych w wykazie ogltoszonym przez dyrektora CKE, albo korzystania przez
zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku
materiatow 1 przyborow przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa i
uniewaznia egzamin tego zdajacego oraz nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu w sali oraz wypetnia protokot przerwania i
uniewaznienia egzaminu. Zdajacy ma prawo przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym
roku.

21. Jesli zdajacy ukonczyl pracg przed czasem, odklada zamkniety arkusz na brzeg stolika, zglasza
ukonczenie pracy przewodniczacemu zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu przez podniesienie
reki 1 za jego przyzwoleniem (po sprawdzeniu przez cztonka zespotu nadzorujagcego poprawnosci
zakodowania arkusza i karty odpowiedzi) pozostawia arkusz na stoliku i wychodzi z sali, nie
zakldcajac pracy pozostatym zdajacym.

22. Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej czesci egzaminu zdajacy
pozostawia na stoliku swoj zamknigty, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjny, i oczekuje na
zgode przewodniczacego zespotu nadzorujacego na opuszczenie sali.

23. W przypadku egzaminu z informatyki po przerwie odbywa si¢ druga cz¢s$¢ egzaminu. Zdajacy,
po otrzymaniu arkusza, postgpuje analogicznie, jak podczas pracy z arkuszem w pierwszej czgsci
egzaminu.

V1. Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego

Wyniki czg$ci ustnej egzaminu oglaszane sa w dniu egzaminu w sali egzaminacyjne;.
Wydane przez OKE $wiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem, aneksy 1 duplikaty wydawane sg, za
potwierdzeniem odbioru, w sekretariacie Szkoty.

VI1. Warunki zdania egzaminu

Absolwent zdat egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu z przedmiotu obowigzkowego w
cze¢$ci ustnej 1 w czgdci pisemnej otrzymal co najmniej 30% punktéw mozliwych do uzyskania oraz
przystapit do egzaminu maturalnego w czeSci pisemnej z przynajmniej jednego przedmiotu
dodatkowego.

Zdajacy, ktory przystapit do egzaminu maturalnego tylko z jednego przedmiotu dodatkowego 1
ktéremu ten egzamin uniewazniono, nie zdat egzaminu maturalnego.

Na zdanie egzaminu maturalnego nie majg wptywu wyniki egzamindéw z przedmiotow zdawanych
jako dodatkowe oraz egzamindéw zdawanych w drugim jezyku nauczania. Te egzaminy nie maja
ustalonego progu zaliczenia.



VI11. Inne uregulowania:

Osoba chora przewlekle, ktora nie sktada wniosku o dostosowanie egzaminu zgodnie z ustaleniami
dyrektora CKE (tj. mozliwosci pisania egzaminu w oddzielnej sali oraz wydluzenia czasu egzaminu
o dodatkowe przerwy, o tagcznym czasie do 30 minut) ma prawo posiada¢ przy sobie na stoliku
egzaminacyjnym niezbe¢dne $rodki medyczne, np. glukometr czy inhalator, a w przypadku osob
chorych na cukrzyce takze positek. W sali, w ktorej znajduje si¢ taka osoba wyznacza si¢ specjalny
stolik, przy ktorym moze ona wykona¢ konieczny chwilowy zabieg leczniczy w sposob
niezaktocajacy egzaminu innym zdajgcym.

W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:
SZE - Szkolny Zesp6t Egzaminacyjny

PZE - Przedmiotowy Zesp6t Egzaminacyjny
ZN - Zespot Nadzorujacy

OKE - Okrggowa Komisja Egzaminacyjna
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna




