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Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. O systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U.
Z 2018 r. Poz. 1457),

Rozporzadzenie ministra edukacji narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r.
W sprawie szczegdétowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (dz. U. Z 2016 r. Poz.
2223, ze zm.),

rozporzadzenie ministra edukacji narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r.
W sprawie $wiadectw, dyplomoéw panstwowych 1 innych drukéw
szkolnych (dz. U. Z 2018 r. Poz. 939),

Informatory o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotow,
opublikowane na stronie internetowej centralnej komisji egzaminacyjnej,
Komunikat dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej z 20 sierpnia
2018 r. W sprawie szczegdlowych sposobow dostosowania warunkow
I form przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2018/2019 roku, opublikowany na stronie internetowej centralnej komisji
egzaminacyjnej,

Komunikat dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej z 20 sierpnia
2018 r. W sprawie materiatow i1 przyborow pomocniczych, z ktorych
mogg korzysta¢ zdajacy na egzaminie Osmoklasisty, egzaminie
gimnazjalnym oraz egzaminie maturalnym w 2019 roku, opublikowany
na stronie internetowej centralnej komisji egzaminacyjnej,

Komunikat dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej z 20 sierpnia
2018 r. W sprawie egzaminu 6smoklasisty, egzaminu gimnazjalnego
oraz egzaminu maturalnego w 2019 roku, opublikowany na stronie
internetowej centralnej komisji egzaminacyjnej,

Wykaz olimpiad przedmiotowych,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r.
W  sprawie szczegétowych  warunkéw 1 sposobu  oOceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow 1 sluchaczy w szkotach
publicznych (dz. U. z 2015 r. Poz. 843, ze zm.),

10.Informacja o0 sposobie organizacji 1 przeprowadzania egzaminu

maturalnego w ,nowej” formule obowigzujaca w roku szkolnym
2018/20109.
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I. Post¢epowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1.

10.

11.

12.

Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawow zadan do czesci ustnej
egzaminu maturalnego oraz przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi.

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu nauczycieli
swojej szkoty, w tym nauczycieli oddelegowanych do innych szkét (szkoleniowa rada
pedagogiczna). Zakres szkolenia obejmuje organizacj¢ i przebieg egzaminu maturalnego,
zapoznanie z wewnatrzszkolng instrukcja maturalng, postepowanie z niejawnymi
materialami egzaminacyjnymi.

Przewodniczacy SZE odbiera od czltonkéw SZE 1 innych o0so6b biorgcych udziat
w egzaminie maturalnym pisemne o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Przewodniczacy SZE lub osoba przez niego upowazniona odbiera i1 wspoélnie
z wyznaczonym przez przewodniczacego cztonkiem SZE sprawdza nienaruszenie
przesytek zawierajacych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Niejawne materiaty
egzaminacyjne przechowywane sa do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czesci
egzaminu w sejfie dyrektora szkoty.

Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy
pakiety zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku
ich naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN (w obecnosci przedstawiciela zdajacych
z danej sali) odbiera od przewodniczacego SZE pakiet materialdw egzaminacyjnych
1 niezwlocznie przenosi go do sali egzaminacyjne;.

Do czasu rozdania arkuszy wszystkim zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

Czlonkowie ZN wymieniaja w razie potrzeby wadliwe arkusze egzaminacyjne na
kompletne. Czynnos¢ ta jest protokotowana i potwierdzana podpisem przez absolwenta,
ktéremu wymieniono arkusze egzaminacyjne.

Po zakonczeniu egzaminu wyznaczeni cztonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne
odlozone przez zdajacego na brzeg stolika.

Przewodniczagcy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoty odbioru prac i zestawy wedtug zaleceh OKE
oraz niezwlocznie dostarcza je wraz z wypelnionymi 1 podpisanymi protokotami z
egzaminu przewodniczacemu SZE po zakonczeniu kazdej czgsci egzaminu.

Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przekazuje zapakowane arkusze, arkusze
niewykorzystane do punktu odbioru prac lub kurierowi.

W razie wystgpienia sytuacji szczegdlnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbgdne informacje
przewodniczgcemu SZE 1 postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.



13. Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze

pehi¢ swoich obowigzkéw, wszystkie jego zadania przejmuje jego zastepca.

I1. Procedury awaryjne

1.

Postepowanie w przypadku uszkodzenia przesylki zawierajacej materialy
egzaminacyjne.

a) Przewodniczacy ZE lub upowazniona przez niego osoba, w obecnosci innego cztonka
tego zespotu, bezposrednio po otrzymaniu przesytki od dystrybutora sprawdza
i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych
odpowiadaja zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, zglasza ten
fakt do dyrektora OKE 1 dalej postgpuje zgodnie z instrukcja zawarta w przesytce lub
zaleceniami dyrektora OKE.

b) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o zawieszeniu
egzaminu w przypadku uszkodzenia pakietu, jesli stwierdzi, ze zaistniata mozliwo$é
ujawnienia arkuszy.

c) Dyrektor CKE podejmuje dalsze stosowne decyzje w sprawie zawieszenia catosci lub
czgsci egzaminu i ustalenia nowego terminu egzaminu.

d) W przypadku stwierdzenia naruszenia przesylki z materiatami egzaminacyjnymi
w sali egzaminacyjnej, przewodniczacy ZE niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

e) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co
do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

f) Zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania informacji
o0 decyzji dyrektora OKE.

g) Decyzje dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczacemu ZE.

h) Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.

Postepowanie w przypadku zaginiecia przesylki zawierajacej materialy
egzaminacyjne.

a) Przewodniczacy ZE po stwierdzeniu zaginigcia przesyltki z materiatami
egzaminacyjnymi powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza
postepowanie wyjasniajace.

b) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje
o ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jego cze$ci, a dyrektor CKE ustala nowy
termin egzaminu.

c) Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu
maturalnego podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE.

d) O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE,
a dyrektorzy OKE — przewodniczacych ZE.

e) Nowe arkusze egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkol przed dodatkowym
terminem egzaminu.

f) Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.



3. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

a) W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub zestawy do czeSci ustnej egzaminu zostaly
nieprawnie ujawnione, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje
decyzj¢ co do dalszego przebiegu egzaminu.

b) W przypadku wstrzymania egzaminu w cze$ci pisemnej lub w czesci ustnej, dyrektor
CKE ustala nowy termin czesci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu maturalnego  z
danego przedmiotu lub przedmiotow.

c) O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE,
a dyrektorzy OKE — przewodniczgcych ZE.

d) Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
€gzamin.

4. Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zakldcenia przebiegu egzaminu

a) W przypadku zagrozenia lub naglego zakltdcenia przebiegu czgsci ustnej lub czgsci
pisemne] egzaminu maturalnego przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zawiesza
lub przerywa dany egzamin i powiadamia o tym dyrektora OKE, a w razie potrzeby
odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

b) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje w sprawie
dalszego przebiegu czesci ustnej lub czegsci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu.

c) Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu danego egzaminu dyrektor OKE przekazuje
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng przewodniczagcemu SZE.

d) W sytuacji, kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze
wzgledu na trudng sytuacje pogodowa lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne
w dniu egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze zawiesi¢ czgsé
pisemng egzaminu, czekajac na przybycie wszystkich zdajacych. O zaistnialej sytuacji
powiadamia dyrektora OKE, ktéry w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje
decyzje w sprawie dalszego przebiegu czgsci ustnej lub czegsci pisemnej z danego
przedmiotu.

e) W przypadku gdy sytuacja, dotyczy czeSci ustnej egzaminu maturalnego,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego uzgadnia ze zdajacymi, ktorzy mieli
problemy z dotarciem na egzamin, dogodny dla nich nowy termin egzaminu. @)
zaistnialej sytuacji powiadamia dyrektora OKE.

5. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych

a) W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu, przewodniczacy
zespolu nadzorujacego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu czesci pisemnej
egzaminu maturalnego w danej sali (zalacznik 16.) i zglasza przewodniczacemu
zespotu egzaminacyjnego konieczno$¢ wykorzystania arkuszy rezerwowych.
Informacje o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych odnotowuje si¢ w protokole
zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
(zalacznik 17.).



b)

Jezeli liczba zestawdw rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia
egzaminu lub czgSci egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
powiadamia dyrektora OKE, ktéry podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu
egzaminu lub czesSci egzaminu. Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajac sali
egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub cz¢éci egzaminu dyrektor OKE
lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

Postepowanie w przypadku wystapienia usterki plyty CD podczas pisemnej czesci
egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

a)
b)

d)

f)

Teksty do poszczegodlnych zadan sa nagrane na ptycie CD jako odrgbne Sciezki.
Odtwarzacze CD automatycznie przechodza do kolejnej $ciezki; podziat nagrania na

poszczegblne S$ciezki ma jedynie utatwi¢ przejscie do odpowiedniego zadania

w przypadku wystgpienia usterki ptyty CD.

W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (plyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢) i/lub

odtwarzacza plyt CD, przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w porozumieniu

z przewodniczacym zespolu egzaminacyjnego, przerywa prace z arkuszem

egzaminacyjnym, poleca zdajagcym zamknigcie arkuszy, a zespolowi nadzorujgcemu

dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje

o wykorzystaniu plyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

Jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu wiaczenia ptyty do rozpoczecia

nagrania do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu

nadzorujgcego zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia

1 zakonczenia pracy z arkuszem. Po zapisaniu czasu na tablicy wilacza plyte

reZerwowa.

Jezeli usterka plyty CD wystagpita po rozpoczgciu nagrania do zadania 1.,

przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

—  zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przerwy zwigzanej z wymiang plyty CD,

— wymienia plyte CD na rezerwowa,

— zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej
z wymiang plyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac
go odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD,

— przechodzi do $ciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktorego
wystapila usterka ptyty CD i odtwarza nagranie.

Konieczno$§¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowaé w protokole
przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali
(zalacznik 16.), a takze w protokole zbiorczym przebiegu czeg$ci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu (zalacznik 17.).



I11. Harmonogram realizacji zadan

Data

Zadanie

Do 28 wrzesnia 2018 r.

Zapoznanie uczniow z informacja o egzaminie maturalnym
oraz z komunikatami dyrektora CKE, w tym w szczegolno$ci
z komunikatem w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu maturalnego w2019 r. i komunikatem o
dostosowaniach.

Do 28 wrzesnia 2018 r.

Dyrektor szkoly podczas zebran z rodzicami przekazuje
informacj¢ 0 zasadach organizacji, przebiegu, strukturze i formie
egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

Do 1 pazdziernika 2018 r.

Przyjecie od uczniéw lub absolwentow wstepnych deklaracji oraz
dokumentéw uprawniajacych do dostosowania warunkow i1 form
egzaminu maturalnego.

Do 7 lutego 2019 .

Przyjecie od uczniow deklaracji ostatecznych; przyjecie brakujace;j
dokumentacji uprawniajacej do dostosowania warunkow i form
egzaminu maturalnego.

Do 11 lutego 2019 r.

Ustalenie sposobow dostosowania warunkow i form egzaminu dla
uczniow uprawnionych do dostosowan oraz poinformowanie ich
o nich na pi$mie.

Do 14 lutego 2019 r.

Przyjecie oswiadczen ucznidow o korzystaniu lub niekorzystaniu
z przyznanych dostosowan.

Do 15 lutego 2019 r.

Przekazanie do OKE w formie elektronicznej wykazu uczniow
i absolwentoéw przystepujacych do egzaminu maturalnego

Do 6 marca 2019 .

Przewodniczacy SZE powotuje zastgpce przewodniczacego SZE
oraz czlonkow zespotdw egzaminacyjnych.

Do 6 marca 2019 .

Przewodniczacy SZE opracowuje i oglasza szkolny harmonogram
przeprowadzania czg$ci Ustnej egzaminu maturalnego.

Do 6 marca 2019 r.

Przewodniczacy SZE powoluje zespoly przedmiotowe do
przeprowadzania cze$ci ustnej egzamindw 1 wyznacza ich
przewodniczacych.

Marzec/ kwiecien 2018

Przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie cztonkow ZN i PZE
ze swojej szkoly, zapoznajac ich w szczegdlnosci ze
szczegOlowym przydzialem zadan oraz z zasadami postgpowania z
niejawnymi  materiatami  egzaminacyjnymi. W  szkoleniu
uczestniczg tez nauczyciele delegowani do ZN w innych szkotach.
Podczas szkolenia przewodniczacy SZE odbiera od cztonkow ZN
oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Do 6 kwietnia 2019 r.

Powolanie zespotow nadzorujacych oraz wyznaczenie ich
przewodniczacych.

Do 23 kwietnia 2019 .

Przyjecie od uczniow, ktorzy uzyskali tytut laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej, wniosku o wprowadzenie zmian w
deklaracji oraz niezwloczne powiadomienie o tym OKE

Do 30 kwietnia 2019 r.

Przeszkolenie  cztonkow SZE oraz zebranie podpisow
potwierdzajacych odbycie tego szkolenia.




Od 6 do 23 maja 2019 r. Przeprowadzenie czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

Na 1 dzien przed Przewodniczacy SZE udostgpnia do wgladu nauczycielom,

rozpoczgciem czesci ustnej | wchodzacym w sktad wlasciwego PZE, zestawy zadan i kryteria

egzaminow z j. obcego oceniania z danego jezyka.

nowozytnego

3-19 czerwca 2019 r. Przeprowadzenie egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym

4 lipca 2019 r. Ogloszenie wynikow egzaminu maturalneg0

Do 11 lipca 2019 . Zebranie pisemnych oswiadczen absolwentdow o zamiarze
przystapienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

20 sierpnia 2019 r. Czg$¢ pisemna egzaminu w terminie poprawkowym

11 wrzesénia 2019 r. Ogloszenie wynikow egzaminu maturalnego w sesji poprawkowej

V. Zasady obiegu informacji

1.

Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia rady pedagogicznej, zapoznaje nauczycieli
z zasadami organizacji, przebiegu, strukturg i formg egzaminu maturalnego na podstawie
rozporzadzenia MEN, procedur, harmonograméw 1 instrukcji przekazanych przez OKE,
harmonogramoéw 1 instrukcji wewnatrzszkolnych oraz zapewnia dost¢p do dokumentéw
1 materiatow zwigzanych z egzaminem.

Przewodniczacy SZE, informuje uczniow klas maturalnych (wychowawcy odnotowuja

ten fakt w dzienniku lekcyjnym) o zasadach organizacji, przebiegu, strukturze i formie

egzaminu, a w szczeg6lnosci o:

a) prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

b) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

€) pomocach, z jakich moga korzysta¢ podczas poszczegdlnych egzamindw w czesci
pisemnej,

d) sposobie wypetniania deklaracji i wnioskéw o dostosowanie warunkow zdawania
egzaminu,

e) miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastepnych sesji egzaminacyjnych oraz
zgtoszen do sesji poprawkowej,

f) ustalonym sposobie postgpowania cztonkow zespotéw nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajagcego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych,

g) celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych
a takze dobrowolnosci lub obowigzku podania odpowiednich danych.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub wychowawcy klas maturalnych, podczas
wrzesniowego zebrania z rodzicami, informujag 0 zasadach organizacji, przebiegu,
strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym, dokumentujgc
to podpisem rodzicéw na listach obecnosci.

Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja ucznidw z podstawa programowa,
wymaganiami egzaminacyjnymi, informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania
egzamindw w cze¢$ci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu do konca wrze$nia kazdego
roku szkolnego 1 dokumentuja to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.




Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na egzamin co najmniej na 30 minut przed jego
rozpoczegciem z dowodem tozsamos$ci z aktualnym zdjeciem. Absolwent innej szkotly
musi ponadto posiada¢ swiadectwo ukonczenia szkoly $rednie;j.

Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych
1 elektronicznych no$nikow informacji ani z nich korzystac.

Nie zlozenie deklaracji ostatecznej jest rOwnoznaczne z przystapieniem absolwenta do
egzaminu zgodnie z deklaracjg wstepna.

Uniewaznienie egzaminu moze nastapi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktocania przez niego przebiegu
egzaminu,

b) stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przebiegu egzaminu, na skutek
zastrzezen zgloszonych przez zdajacego lub z urzedu,

c) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych, niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajacych z danego przedmiotu w cze$ci pisemnej,

d) zaginigcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku
mozliwos$ci ustalenia wyniku cze$ci pisemnej egzaminu.

V. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci ustnej :

1.

Przewodniczacy SZE ustala szczegblowy terminarz czg$ci ustnej egzaminu maturalnego
1 oglasza go zdajacym na dwa miesigce przed rozpoczeciem czg$ci pisemne;.

Przewodniczacy SZE na dwa miesigce przed terminem egzaminu powoluje swego
zastepee 1 cztonkow SZE. Czlonkow SZE spoza szkoty, przewodniczacy SZE powotuje
w porozumieniu z dyrektorami ich szkot macierzystych.

Na dwa miesigce przed terminem egzaminu ustnego przewodniczacy SZE powotuje PZE.

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czlonkéw
PZE ze swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do PZE w innych szkotach.
Nauczycieli spoza szkoly zapoznaje z ,,Wewngtrzszkolng instrukcjq przygotowania
I organizacji egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2018/2019 ”. Przewodniczacy SZE
odbiera od czlonkéw PZE o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialdow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Na jeden dzien przed rozpoczeciem egzamindéw ustnych z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczacy SZE udostgpnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad
wlasciwego PZE, zestawy zadan 1 kryteria oceniania z danego jezyka.

Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegdétowym terminarzu
czesci ustnej egzaminu. Zdajacy obowigzani sg stawic sie na egzamin w takim czasie, aby
przebiegat on bez zbednych przerw.

Przewodniczacy PZE w dniu egzaminu :
a) pobiera od przewodniczacego SZE liste zdajacych w danym dniu, druki protokotow
czesci ustnej egzaminu i zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu,
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10.

11.

b) sprawdza tozsamosc¢ zdajacych,

¢) wspolnie z cztonkiem PZE przeprowadza rozmowe ze zdajacym,

d) kontroluje czas trwania egzaminu poszczeg6élnych zdajacych,

e) bierze udzial w ustalaniu wyniku egzaminu,

f) oglasza zdajacym wyniki czesci ustnej egzaminu bezposrednio po zakonczeniu
egzaminu przez pigciu zdajacych.

Przedmiotowy Zespot Egzaminacyjny ustala wynik egzaminu dla kazdego zdajagcego na
poziomie podstawowym bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjne;j.

PZE ustala liczbe punktow kazdego zdajacego i wypehia protokét indywidualny czesci
ustnej egzaminu. Wypelnione protokoty egzaminu podpisujg wszyscy cztonkowie PZE,
obserwatorzy i eksperci.

Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, PZE ustala liczb¢ punktéw
przyznanych kazdemu zdajacemu oraz przekazuje t¢ informacje zdajacym.

Po zakonczonym egzaminie ustnym i ogloszeniu jego wynikow przewodniczacy PZE
przekazuje przewodniczacemu SZE uporzadkowane zestawy, podpisane protokoty
indywidualne i zbiorcze.

Czes¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego :

Sesja egzaminacyjna trwa od 9 do 22 maja 2019 roku.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie pozniej niz do 6 marca 2019 r.,
opracowuje 1 oglasza szkolny harmonogram przeprowadzania czg¢sci ustnej egzaminu
maturalnego 1 przekazuje go niezwlocznie dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka polskiego,
bedacego egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE, ktory
przeprowadza szkolenie dla wszystkich nauczycieli jezyka polskiego z danej szkotly
powotanych do =zespotdow przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie
nauczycieli do przeprowadzenia cz¢sci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego.

Kazdy zesp6t przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wigcej
niz 20 osob. Szczegdlowy harmonogram egzaminu zawiera liste zdajacych wraz
z godzing ich egzaminu, liczb¢ przerw i czas ich trwania.

Kazdego dnia egzamin moze rozpocza¢ si¢ nie wczesniej niz o godz. 9:00 1 nie podzniej
niz ok. godz. 18:00. Szczegdtowy harmonogram ustala przewodniczacy ZE.

Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, zespot przedmiotowy ustala liczbe
punktow przyznanych kazdemu zdajacemu oraz przekazuje t¢ informacj¢ zdajacym.
Ogloszenie liczby punktow przyznanych zdajacym moze si¢ odby¢ publicznie pod
warunkiem uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed przekazaniem
zdajacym liczby uzyskanych punktow nalezy zapytaé, kto nie wyraza zgody na publiczne
odczytanie punktaciji.
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7.

W dniu egzaminu: przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego:

a) wydrukowane bilety z numerami zadan wraz z pojemnikiem,

b) wydrukowane zadania egzaminacyjne (dwa komplety),

€) wykaz zdajacych w danym dniu,

d) druki protokotow indywidualnych czesci ustnej egzaminu i Kart indywidualnej oceny,
e) Kkryteria oceniania

f) czyste kartki opieczetowane pieczecig szkoty do sporzadzenia notatek pomocniczych.

Przebieg egzaminu z jezyka polskiego :

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ (a w przypadku
zdajacych skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rdéwniez $wiadectwa
ukonczenia szkoty), wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejno$ci ustalonej na liscie,

b) w sali moze przebywa¢ dwoch zdajacych — jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu
1 drugi udzielajacy odpowiedzi,

c) zdajacy losuje bilet z numerem zadania sposrod wszystkich biletow umieszczonych
w pojemniku. Informacj¢ o numerze wylosowanego zadania przekazuje cztonkom
zespolu przedmiotowego.

d) zdajacy otrzymuje czyste kartki, opiecz¢towane pieczecia szkoly, do sporzadzenia
notatek pomocniczych,

e) zdajacy zapoznaje si¢ z trescig wylosowanego zadania i odnoszacego si¢ do niego
polecenia i w czasie nie dluzszym niz 15 minut przygotowuje si¢ do udzielenia
odpowiedzi,

f) przez ok. 10 minut zdajacy wyglasza wypowiedZ monologowa na wskazany
w poleceniu temat. Czlonkowie przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego nie
przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba, ze zostanie przekroczony limit czasu.

g) po zakonczeniu wypowiedzi monologowej zdajacy przez okolo 5 minut rozmawia
z zespotem przedmiotowym na jej temat,

h) po zakonczeniu egzaminu zdajacy oddaje przewodniczacemu zespotu przedmiotowego
kartki z notatkami, wydrukowane zadanie,

i) W czasie egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ z zadnych stownikoéw oraz innych
pomocy,

J) po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych ZP ustala liczb¢ punktow
przyznanych kazdemu zdajacemu z tej grupy oraz przekazuje zdajagcym informacje
0 przyznanej punktacji.

VI. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemne;j.

1.

Na dwa miesigce przed terminem egzaminu pisemnego (do 6 marca 2019 r.)
przewodniczacy SZE powotuje czlonkow ZN oraz odbiera od nich o$wiadczenia
o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed
ujawnieniem.

Po ogloszeniu komunikatu dyrektora CKE dotyczacego pomocy dydaktycznych, z jakich
moga korzysta¢ zdajacy w czeséci pisemnej egzaminu z poszczegélnych przedmiotdw,
przewodniczacy SZE szkoli 1 przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw ZN
ze swojej szkoly. Nauczyciele spoza szkoty zapoznaja si¢ z ,,Wewngtrzszkolng instrukcjg
przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2018/2019 w
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Zespole Szkot Ogolnoksztatcgeych i Technicznych”. Przewodniczacy SZE odbiera od
cztonkow ZN z innej szkoly oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem oraz o
zaznajomieniu si¢ Z ,,Wewngtrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2018/2019 w Zespole Szkol Ogolnoksztatcgeych i
Technicznych”.

3. W trakcie szkolenia w miesigcu kwietniu przewodniczacy SZE przekazuje
przewodniczacym ZN szczegdtowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal,
w ktorych bedzie si¢ odbywal egzamin, oraz informacje o sposobic udostepniania
zdajacym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do
wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotow.

4. W sali, w ktorej do egzaminu przystepuje trzech lub wiecej zdajacych, przewodniczacy
ZN przygotowuje plan sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac rozmieszczenie zdajacych,
cztonkoéw ZN oraz obserwatoréw. Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

a) ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej,

b) rozmieszczenie cztonkow ZN oraz obserwatorow,

C) podziat sali na sektory (grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem poszczeg6lnych
cztonkow ZN),

d) ustawienie sprzg¢tu audiowizualnego (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzania
egzaminu).

Przewodniczacy ZN odpowiada za zgodne z planem sali egzaminacyjnej rozmieszczenie

cztonkéw ZN w tej sali, przypomina o ich odpowiedzialnosci za samodzielng prace

zdajacych i za poprawnos¢ kodowania arkuszy na obszarze sali objgtym ich nadzorem.

5. Nauczyciel uczacy danego przedmiotu maturalnego jest zobowigzany zapozna¢ ucznidow
z wykazem pomocy dozwolonych na pisemnym egzaminie maturalnym ogloszonym na
stronie internetowej CKE.

6. W dniu otrzymania przesytki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
1 innymi materialami egzaminacyjnymi, przewodniczacy SZE w obecnosci
wyznaczonego cztonka ZN, natychmiast po ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie
z instrukcja, czy liczba i rodzaj pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku
stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora,
a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

7. W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu:

a) przewodniczacy ZN sprawdzaja przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac
potrzeby ucznidéw udokumentowane opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub zaleceniem lekarskim,

b) w przypadku egzaminu z jezyka obcego sprawdzeniu podlega rowniez sprawnos$¢ sprzgtu
do odtwarzania ptyt CD,

€) przewodniczacy wilasciwych ZN gromadza pomoce, z ktorych beda mogli korzystac
zdajacy,

d) zastepca przewodniczacego SZE zabezpiecza co najmniej 2 rezerwowe odtwarzacze ptyt
CD.
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VII. Informowanie o wynikach

1.

2.

3.

Zasady oglaszania wynikéw w czesci ustnej :
— przewodniczacy PZE oglaszaja wyniki egzaminu w cze$ci ustnej z poszczegélnych
przedmiotow bezposrednio po kazdych pigciu zdajacych.

Zasady oglaszania wynikow w czeSci pisemnej:

Wyniki egzaminu maturalnego w czesci pisemnej (indywidualne, krajowe oraz wg
wojewodztw) z sesji majowej i czerwcowej zostang ogloszone 4 lipca 2019 r.,
a w przypadku egzaminu poprawkowego — 11 wrzesnia 2019 r.

— przewodniczacy ZE oglasza wyniki czeSci pisemnej egzaminu niezwlocznie po ich
otrzymaniu z OKE z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych,

— informacja o mozliwosci odebrania wynikow egzaminu jest udostgpniona
w sekretariacie szkoly.

Wydawanie Swiadectw, odpisow, aneksow :

— zdajacy, ktéry zdal egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzalosci wydane
przez OKE,

— zdajacy, ktory podwyzszyt wynik egzaminu maturalnego lub zdal egzamin maturalny

Z przedmiotow dodatkowych otrzymuje aneks do $wiadectwa dojrzatosci wydany
przez OKE.

VIII. Termin dodatkowy

1.

Zdajacy ma prawo, w szczeg6lnych przypadkach losowych lub zdrowotnych, ktére
uniemozliwiajg przystagpienie zgodnie z harmonogramem do czesci ustnej lub pisemnej
egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow, zdawaé egzamin w terminie
dodatkowym (w czerwcu 2019 r.).

Absolwent lub jego rodzice najp6zniej w dniu, w ktorym odbywa si¢ egzamin z danego
przedmiotu, skladaja do dyrektora macierzystej szkoty udokumentowany wniosek o
umozliwienie przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor szkoty
przekazuje wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami dyrektorowi OKE najpdzZniej
nast¢pnego dnia po otrzymaniu wniosku.

Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni roboczych od daty jego otrzymania
1 moze wyrazi¢ zgode na przystapienie przez absolwenta do egzaminu w terminie
dodatkowym. Rozstrzygniecie dyrektora komisji okregowej jest ostateczne.

Zdajacy, ktory uzyskal zgode dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu pisemnego
w dodatkowym terminie, przyst¢puje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw
zgodnie z harmonogramem ustalonym przez dyrektora CKE 1 ogloszonym na stronie
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IX.

internetowej CKE. Informacj¢ o miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektor wtasciwej
OKE ogtasza na stronie OKE w ostatnim tygodniu maja 2019 r.

Czes$¢ pisemna egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym odbedzie si¢ w dniach
od 3 do 19 czerwca 2019r.

Zdajacy, ktory uzyskal zgode dyrektora OKE na przystagpienie do egzaminu ustnego
w terminie dodatkowym, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow
w swojej szkole w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty. Egzamin ustny z jezyka
polskiego i jezykow obcych nowozytnych powinien odbyé¢ si¢ od 3 do 8 czerwca
2019r.

Ponowne przystapienie do egzaminu maturalnego (egzamin w terminie
poprawkowym)

Egzamin maturalny w terminie poprawkowym jest przeprowadzany 20 sierpnia 2019 r.
cze$¢ pisemna, za$ 20 — 21 sierpnia 2019 r. czg$¢ ustna.

Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent, ktory:

— nie zdal egzaminu wylacznie z jednego przedmiotu obowiazkowego w czgsci ustnej
albo w czesci pisemnej,

— przystapil do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obowigzkowych
W maju/czerwcu w czg$ci ustnej i pisemnej i zaden jego egzamin nie zostat
uniewazniony

— przystapil do egzaminu z co najmniej jednego przedmiotu dodatkowego na
poziomie rozszerzonym w cze$ci pisemnej i egzamin ten nie zostal mu uniewazniony

— w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu (nie p6zniej niz 11 lipca 2019
r.) ztozyt do dyrektora szkoly pisemne o$wiadczenie o zamiarze przystapienia do
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w terminie poprawkowym (zatgcznik 7a),
zgodnie z deklaracja ostateczna.

Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogtoszenia wynikéw egzaminu (nie pozniej

niz 15 lipca 2019 r.) przesyta do dyrektora OKE w formie elektronicznej okre$lonej

przez OKE informacje o osobach, ktore zlozyly oswiadczenie o woli przystapienia do
egzaminu w terminie poprawkowym.

X. Uniewaznienie egzaminu maturalnego

1. Uniewaznienie egzaminu nast¢puje w przypadku:

* stwierdzenia, podczas trwania egzaminu, niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajacego,

* wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego
lub materiatow 1 przyborow niewymienionych w wykazie ogloszonym przez dyrektora
CKE albo korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatlow i przyborow,
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» zakldcania przez zdajacego prawidlowego przebiegu czesci ustnej lub czesci
pisemnej egzaminu maturalnego w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym,

* stwierdzenia podczas sprawdzania praCy egzaminacyjnej przez egzaminatora
niesamodzielnego rozwigzania zadania lub zadan przez zdajacego lub wystepowania
w pracy egzaminacyjnej zdajacego jednakowych sformutowan wskazujacych na
udostegpnienie rozwigzan innemu zdajagcemu lub korzystanie z rozwigzan innego
zdajacego,

+zgloszenia przez zdajacego, w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia
egzaminu maturalnego, uzasadnionych zastrzezen zwigzanych z naruszeniem
przepisow dotyczacych przeprowadzania czesci ustnej lub czeséci pisemnej egzaminu
maturalnego, jezeli to naruszenie moglo wplynaé na wynik tego egzaminu,

*niemoznos$ci ustalenia wynikow danego egzaminu z powodu zaginigcia lub
zniszczenia pracy egzaminacyjnej.

Absolwent ma prawo ztozy¢ wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej
dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej zamierza uniewazni¢ egzamin maturalny
z danego przedmiotu w cze¢sci pisemnej. Wniosek sktada si¢ do dyrektora okrggowe;
komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej
informacji 0 zamiarze uniewaznienia egzaminu.

Zdajacy, ktoremu uniewazniono egzamin ma prawo przystapi¢ do egzaminu
z tego przedmiotu w kolejnym roku.
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